
附件1      广东环境保护工程职业学院公务接待报批表

填报时间：       年    月    日                    编号：第        号
	接待部门

（盖章）
	
	接待联系人
	

	
	
	联系方式
	

	接待类别
	□公函       □邀请函 

□工作通知   (其他
	接待时间
	月  日星期

（早餐/午餐/晚餐）

	来访单位
	
	来访联系人
	

	来访事由
	

	接待工作需求
	□校内用餐   □校外用餐

(住宿       (用车

（住宿及用车需求根据学校程序申请）
	用餐形式
	□工作餐

□自助餐

□围餐

	接待人数
	
	陪餐人数
	
	费用标准
	    元/人

	接待部门

意见
	年   月  日
	党政办公室

意见
	年   月  日

	分管校领导意见
	年   月  日
	学校主要领导意见
	年   月  日



公 务 接 待 餐 券

                                                   编号：第         号                                        
	接待部门意见
	（盖章）

	接待联系人
	                      联系电话 ：

	用餐时间地点
	         年   月   日（早 午 晚）食堂    楼

	费用标准
	         元/人                     
	就餐人数
	      人

	总务后勤部意见
	                            
	总金额
	           元


备注: 此券交食堂作为和财务结账凭证，必须有接待部门负责人签名盖章和总务后勤部意见。


